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Artykut pochodzi ze strony: www.bip.mopszawiercie.pl
Adres artykutu: www.bip.mopszawiercie.pl/artykuly/1667

Dziat Realizacji Swiadczen i Dodatkéw Mieszkaniowych

Kierownik: lwona Wyszynska

@ +48 326722134 wew. 46 [] iwyszynska@mopszawiercie.pl

Miejsce pracy: Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47, pokéj nr 203

przyjmuje w sprawie skarg i wnioskéw w kazda srode w godzinach od 9:00 do 12:00

Dziatem kieruje Kierownik, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi Osrodka.

Dziat Realizacji Swiadczen i Dodatkéw Mieszkaniowych zajmuje sie:
w ramach ustawy o pomocy spotecznej:

- obstugg techniczng przygotowania indywidualnych decyzji administracyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w tym kodeksu postepowania administracyjnego i ustawy o pomocy spotecznej, na podstawie zatwierdzonej pomocy
zawartej w wywiadzie srodowiskowym lub innych dokumentach;

- sporzadzaniem list wyptat Swiadczeh z pomocy spotecznej;

- wyptata wynagrodzen dla opiekundéw prawnych;

- realizacjg $wiadczen z pomocy spotecznej w ramach zawartych uméw z wykonawcami danej ustugi;
- prowadzeniem i przechowywaniem akt oséb/rodzin korzystajgcych ze swiadczeh.

w ramach ustawy o dodatkach mie szkaniowych i ustawy prawo energetyczne:

- prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczacego rozpatrywania wnioskéw oraz przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyczacych dodatku mieszkaniowego oraz zryczattowanego dodatku energetycznego;

- prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach zwigzanych z dochodzeniem nienaleznie pobranych
dodatkéw mieszkaniowych oraz nienaleznie pobranego zryczattowanego dodatku energetycznego;

- sporzadzanie, sprawdzanie i zatwierdzanie list wyptat;
- opracowywanie projektu zapotrzebowania srodkéw finansowych na realizacje wyzej wymienionych zadan;
- kompletowanie dokumentacji do organéw odwotawczych;

- przeprowadzenie wywiaddéw srodowiskowych dotyczacych stanu majatkowego oséb ubiegajgcych sie o przyznawane
Swiadczenia.

w ramach ustawy o dodatku ostonowym:

- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacego rozpatrywania wnioskéw o przyznanie dodatku ostonowego
- przygotowywanie informacji, decyzji odmownych, uchylen lub zmian prawa do dodatku ostonowego, rozstr zygnieé w
sprawie pobranego dodatku ostonowego,

- sporzadzanie list wyptat wraz z ich weryfikacja,

- prowadzenie petnej dokumentacji i korespondencji w zakresie dodatku ostonowego , archiwizacji dokumentéw oraz
wymaganej sprawozdawczosci.

3. Pracownicy dziatu wykonujg ponadto:

- zadania zwigzane z rozpatrywaniem wnioskdw o pomoc materialng dla uczacych sie dzieci i mtodziezy, o ktérych
mowa w ustawie o systemie oswiaty,

- realizacjg programu dozywiania dzieci i mtodziezy (kontrolg merytoryczng rachunkéw za wydane positki w
poszczegdlnych placéwkach) oraz

- ubezpieczeniami zdrowotnymi i spotecznymi dla 0séb korzystajacych z réznych form pomocy w tutejszym Osrodku.

4. Do zadan Kierownika dziatu nalezy w szczegélnosci nadzér i odpowiedzialno$¢ nad realizacjg dziatan realizowanych
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w dziale, w tym réwniez:nadzér pod wzgledem formalnym, merytorycznym i terminowym przygotowywanych przez
podlegtych pracownikéw decyzji administracyjnych; koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg pochéwkéw dzieci
martwo urodzonych, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami; sprawowanie kontroli nad biezgcymi wydatkami komérki
oraz wyptaconymi swiadczeniami; udzielanie klientom wyjasnien dotyczacych nabywania prawa do $wiadczen;
kompletowanie dokumentdw dotyczgcych odwotan, zazalen, zaskarzenia decyzji itp.; kompletowanie dokumentéw na
wniosek organu odwotawczego; udziat w szacowaniu wartosci postepowan oraz nadzér nad realizacja uméw
dotyczacych bonéw towarowych, dostawy opatu dla podopiecznych oraz sprawiania pogrzebu.

5. Do zadanh dziatu nalezy:

- prowadzenie wymaganej dokumentacji,

- wspoétpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi MOPS,

- aktualizacja informacji zamieszczanych na BIP oraz stronie Osrodka.
Sporzadzita: Magdalena Hadrych



