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Rejestry i ewidencje

Wykaz prowadzonych rejestrow w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu

Informacje publiczne, ktére nie zostaty udostepnione w BIP podlegaja udostepnieniu na wniosek, a informacje, ktére
mogg by¢ udostepnione niezwtocznie, sg udostepniane w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Informacja zostanie udostepniona w terminie do 14 dni od daty ztozenia wniosku.
Whniosek taki mozna:

- wysta¢ na adres: Miejskiego Osroda Pomocy Spotecznej 42-400 Zawiercie ul. Pitsudskiego 47,
- dostarczy¢ osobiscie do Biura Obstugi Interesanta lub Sekretariatu (I pietro);
. przesta¢ na adres mailowy: mops@mopszawiercie.pl

DZIAL POMOCY SRODOWISKOWE;J:

- Rejestr dokumentacji sporzadzonej z inicjatywy pracownikéw Dziatu dla podmiotédw zewnetrznych

- Rejestr dokumentacji sporzadzonej na wnioski podmiotéw zewnetrznych

- Ewidencja dokumentacji dotyczacej kierowania do doméw pomocy spotecznej

- Ewidencja dokumentacji dotyczacej finansowania doméw pomocy spotecznej

- Rejestr dokumentacji dotyczgca strategii, programoéw, projektéw lokalnych w zakresie pomocy spotecznej oraz
$wiadczen dla rodzin

- Rejestr dokumentacji dotyczacej planowania i sprawozdawczosci zwigzanej z realizacjg i obstugg Swiadczeh pomocy
spotecznej oraz $wiadczen dla rodzin

- Rejestr dokumentacji z informacjami o charakterze analitycznym i sprawozdawczym z zakresu realizacji i obstugi
Swiadczen pomocy spotecznej oraz Swiadczen dla rodzin dla podmiotéw zewnetrznym

- Rejestr dokumentacji dotyczgcej pomocy na rzecz oséb w kryzysie bezdomnosci

- Rejestr dokumentacji dotyczacej poradnictwa psychologicznego

- Ewidencja dokumentacji dotyczacej organizowania prac spotecznie uzytecznych

- Rejestr dokumentacji dotyczacej finansowania pobytu dzieci w pieczy zastepczej.

- Ewidencja programéw profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych i narkomanii, przeciwdziatania przemocy
w rodzinie oraz ochrony ofiar przemocy w rodzinie

- Rejestr dokumentacji dotyczgca profilaktyki uzaleznieh oraz przeciwdziatania przemocy w rodzinie

DZIAL OBSLUGI PROJEKTOW:

- Rejestr upowaznieh RODO na potrzeby realizowanego projektu.
- Rejestr uczestnikéw realizowanego projektu (elektronicznie).

DZIAt SWIADCZEN RODZINNYCH:

- Rejestr wnioskéw o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr alfabetyczny wnioskodawcédw ubiegajacych sie o Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego
- Rejestr wywiaddw alimentacyjnych

- Rejestr pism wychodzacych w/s swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr alfabetyczny dtuznikéw alimentacyjnych

- Rejestr list wyptat swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr potracen z wyptacanych swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji przyznajacych swiadczenia z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr postanowien o odmowie wszczecia postepowania w/s Swiadczen z funduszu alimentacyjnego
- Rejestr decyzji odmownych $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji zmieniajgcych swiadczenia z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji uchylajacych Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s zgdania zwrotu $wiadczen nienaleznie pobranych z funduszu alimentacyjnego
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- Rejestr decyzji wygaszajgcych prawo do swiadczenia z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s umorzenia postepowania w/s dot. funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s umorzenia naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyptaconych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s odmowy umorzenia naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyptaconych osobie
uprawnionej s$wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s odmowy roztozenia na raty naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyptaconych osobie
uprawnionej $wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s roztozenia na raty naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyptaconych osobie
uprawnionej $wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s umorzenia nienaleznie pobranych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s odmowy umorzenia nienaleznie pobranych Swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji w/s roztozenia na raty nienaleznie pobranych swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr wnioskéw do Komornika Sgdowego o przytgczenie do postepowania egzekucyjnego

- Rejestr informacji o przyznaniu swiadczen z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr wnioskdw do innych gmin o podjecie do dziatah wobec dtuznikéw alimentacyjnych

- Rejestr wezwan na wywiady alimentacyjne

- Rejestr informacji do Komornika Sagdowego po przeprowadzonym wywiadzie alimentacyjnym

- Rejestr informacji do innych gmin po przeprowadzonym wywiadzie alimentacyjnym

- Rejestr zobowigzan dtuznikéw alimentacyjnych do zarejestrowania sie jako bezrobotny lub poszukujacy pracy

- Rejestr pism do powiatowego urzedu pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej

- Rejestr wszczad postepowania w/s uznania dtuznika alimentacyjnego za uchylajgcego sie od zobowigzanh
alimentacyjnych

- Rejestr decyzji o uznaniu dtuznika alimentacyjnego za uchylajacego sie od zobowigzanh alimentacyjnych

- Rejestr zawiadomien do organdw $cigania o popetnionym przestepstwie z art. 209 kk

- Rejestr wnioskéw do komornika o udzielenie informacji o dokonanych wptatach przez dtuznika alimentacyjnego za
okres 6 miesiecy

- Rejestr umorzenia postepowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych w/s uznania dtuznika alimentacyjnego za
uchylajacego sie od zobowigzan alimentacyjnych

- Rejestr wnioskéw do organéw Scigania z art. 209 kk

- Rejestr wnioskéw o udzielenie informacji do CEPiK

- Rejestr decyzji o uchyleniu decyzji dla dtuznika alimentacyjnego o uznaniu go za uchylajgcego sie od zobowigzan
alimentacyjnych

- Rejestr wnioskdw o zatrzymanie prawa jazdy

- Rejestr wnioskéw o uchyleniu decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy

- Rejestr wezwan do Komornika o udzielenie informacji o stanie egzekucji

- Rejestr wznowien postepowan w/s uchylenia decyzji o uznaniu dtuznika alimentacyjnego za uchylajacego sie od
zobowigzah alimentacyjnych

- Rejestr wnioskdw o przyznaniu Kart Duzej Rodziny

- Rejestr pism wychodzacych w/s swiadczen rodzinnych

- Rejestr decyzji przyznajacych swiadczenia rodzinne

- Rejestr decyzji odmownych $wiadczenia rodzinne

- Rejestr decyzji zmieniajgcych swiadczenia rodzinne

- Rejestr decyzji uchylajacych swiadczenia rodzinne

- Rejestr decyzji w/s nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych

- Rejestr decyzji o umorzeniu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych

- Rejestr decyzji o roztozeniu na raty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych

- Rejestr decyzji 0 umorzeniu postepowania administracyjnego w sprawach o Swiadczenia rodzinne

- Rejestr postanowienia i zawiadomien w sprawach o Swiadczenia rodzinne

- Rejestr wnioskdw w/s $wiadczen rodzinnych

- Rejestr odwotan w/s Swiadczen rodzinnych i Swiadczen wychowawczych

- Rejestr alfabetyczny wnioskodawcéw

- Rejestr decyzji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w/s koordynacji $wiadczen rodzinnych i $wiadczen wychowawczych

- Rejestr list wyptat swiadczeh rodzinnych i swiadczeh wychowawczych

- Rejestr potrgcen swiadczen rodzinnych i $wiadczeh wychowawczych

- Rejestr wnioskéw Swiadczen wychowawczych

- Rejestr decyzji odmownych swiadczenia wychowawcze

- Rejestr decyzji uchylajacych swiadczenia wychowawcze
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- Rejestr decyzji zmieniajgcych swiadczenia wychowawcze

- Rejestr decyzji o nienaleznie pobranych $wiadczeniach wychowawczych

- Rejestr decyzji o umorzeniu postepowania administracyjnego w/s o Swiadczenia wychowawcze

- Rejestr wnioskéw o wydanie zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na
jednego cztonka gospodarstwa domowego

- Rejestr zaswiadczenh o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka
gospodarstwa domowego

- Rejestr zawiadomien o przedtuzeniu terminu w/s wydania zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego
dochodu przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa domowego

- Rejestr wnioskdéw OK-WUD w/s dotyczacych wydania zaswiadczen o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu
przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa domowego

- Rejestr postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu
przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa domowego

- Rejestr pism przychodzacych dot. windykacji nienaleznie pobranych $wiadczen

- Rejestr pism wychodzacych dot. windykacji nienaleznie pobranych $wiadczen

- Rejestr pism przychodzacych dot. windykacji dtuznikéw alimentacyjnych

- Rejestr pism wychodzgcych dot. windykacji dtuznikéw alimentacyjnych

- Rejestr zgondw, wygaszen i umorzen z funduszu alimentacyjnego (windykacja)

- Rejestr sptaconych $wiadczen nienaleznie pobranych innych niz z funduszu alimentacyjnego

- Rejestr decyzji ratalnych dot. dtuznikéw alimentacyjnych (windykacja)

- Rejestr not ksiegowych dot. pobytu w schronisku dla bezdomnych

- Rejestr zgondw, umorzen, wygaszen nienaleznie pobranych $wiadczen

- Rejestr upomnien

- Rejestr tytutéw wykonawczych.

DZIAL REALIZAC)I SWIADCZEN:

- Rejestr list wyptat Swiadczen

- Rejestr decyzji (elektroniczny badz papierowy)

- Rejestr pochéwkéw

- Rejestr 0s6b otrzymujacych pomoc w formie bonéw towarowych.

- Ewidencja wydanych bondéw towarowych.

- Rejestr odwotah do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

- Rejestr porozumien z placéwkami oswiaty dotyczacy dozywiania dzieci.

- Rejestr list z wykazem 0s6b uprawnionych do otrzymania opatu w naturze.

DZIAL KADR:

- Rejestr uméw zlecen

- Rejestr naboréw na wolne stanowiska
- Rejestr delegacji -polecen stuzbowych
- Rejestr zwolnien lekarskich

- Rejestr wypadkéw przy pracy

- Rejestr emerytéw i rencistéow

- Rejestr pracy zdalnej

- Rejestr innych umoéw stazystéw

- Rejestr praktykantow

DZIAL KSIEGOWOSCI:

- Rejestr planowania budzetu

- Rejestr sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu
- Rejestr biezacych zmian w budzecie

- Rejestr wspétpracy z bankami

- Rejestr uzgadnianie sald

- Rejestr dokumentaciji ptac

- Rejestr dokumentacji potracen z ptac
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- Rejestr Listy ptac

- Rejestr sktadek na ubezpieczenie spoteczne

- Rejestr deklaracji podatkowych

- Rejestr srodkéw trwatych

- Rejestr dot. telefondéw stuzbowych, oséb posiadajgcych telefony stuzbowe
- Rejestr dotyczacy sktadnicy akt

- Rejestr dot. prac spotecznie uzytecznych

- Rejestr rozliczania i ewidencjonowania dochodéw, wydatkéw, optat

DZIAL ORGANIZACY]JNY:

- Rejestr wydawanych zaswiadczen dotyczacych korzystania ze Swiadczen.
- Rejestr przesytek wychodzgcych /elektronicznie/.

- Rejestr zarzadzen wewnetrznych Dyrektora MOPS

- Rejestr upowaznien i pethomocnictw.

- Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej.

- Rejestr skarg i wnioskéw.

- Rejestr kontroli MOPS.

- Rejestr zarzadzenh Prezydenta Miasta Zawiercie oraz uchwat rady Miejskiej w Zawierciu dotyczgcych funkcjonowania

Osrodka.
- Rejestr porad prawnych klientéw OsSrodka.
- Rejestr poczty przychodzacej do Osrodka - dziennik korespondencyijny.

DZIAL GOSPODARCZY:

- Rejestr pieczeci wraz z ewidencja odcisku pieczeci stuzbowych.

- Rejestr zamoéwien (z podziatem na wartosci) wedtug regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

- Centralny rejestr uméw MOPS

DZIAL UStUG OPIEKUNCZYCH:

- Rejestr 0s6b objetych ustugami opiekunhczymi oraz 0séb zainteresowanych wsparciem w formie ustug opiekunczych.

- Rejestr uczestnikéw poszczegdinych programoéw.

- Rejestr specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi realizowanych przez

zewnetrznych wykonawcow.

SEKCJA DODATKOW MIESZKANIOWYCH | ENERGETYCZNYCH:

- Rejestr wptywu wnioskéw dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych.

- Rejestr wstrzyman i odwieszen dodatkéw mieszkaniowych zgodnie z pismami od zarzadcéw budynku.

- Rejestr pism od zarzadcédw budynkdédw wykazujgcych osoby do wstrzyman i odwieszen.

- Rejestr umorzen dodatkéw mieszkaniowych.

- Rejestr pism réznych wychodzacych z Sekcji Dodatkéw Mieszkaniowych i Energetycznych.

- Rejestr odwotan do SKO dodatkéw mieszkaniowych.

- Rejestr zarzadcéw budynkdw.

- Rejestr wptywu wnioskéw dotyczacych dodatku energetycznego.
- Rejestr wstrzyman i wygasnie¢ dodatkéw energetycznych.

- Rejestr umorzenh dodatkédw energetycznych.

- Rejestr wnioskéw pozostajgcych bez rozpoznania dodatkéw energetycznych.

- Rejestr wptywu wnioskéw o wyptate dodatku ostonowego.
- Rejestr wnioskéw OK - WUD.
- Rejestr pism wychodzacych dodatki ostonowe.

DZIENNY DOM ,,SENIOR+":
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- Rejestr pism wychodzacych.
- Rejestr podopiecznych dziennego domu.

OSRODEK WSPARCIA DZIECKA | RODZINY IM. ANNY KOLODZIEJCZYK:
- Rejestr wychowankéw Swietlicy srodowiskowej.

Sporzadzita: Magdalena Hadrych



