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REGU|.AMIN udzie|ania zamóWień pub|icznych,
których Wańość nie przekracza WyrażonejW złotych równowartości kwoty

130.000,00 zł netto dIa MiejskieBo ośrodka Pomocy społecznej W Zawierciu.

worowadzonV w ooarciu o przepisv:

art. 44 ustawy z dnia 27 sjerpnia 2009 r. o Fjnansach publicznych (t' j' Dz'U. z2079, poz.869 z późn.
zm):
ustawy f dnia 1 1 Września 2019 r' _ P.aWo zamówień publicfnych (t. j. Dz.u. z 2aI9, poz.2019 f
póżn. zm');
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywiIny |t. )' Dz.U. z 2020, poz' 1740 z późn. zń).

Przedmiot

51
Przedmiotowy reguIamin okreś|a fasady, w tym sposób prowadfenia procedury oraz sporzqdzanie
niefbędnej dokumentacjiprzy udzie|aniu zarnówień pubIicznych Wyłqczonych z obowiąfku stosowania
usiaWy z dnia 1 1.o9.2019 r' . Prawo zamóWień publicznych (tj' Df.U' z 20L9 r. poz.2019 fpóźn. zm.) o
których mowa w art.2 ust. 1 pkt 1), których wartość nie prfekracza wyrażonej w złotych róWnowartości
kwoty 130.000,00 zł netto d|a Miejskie8o ośrodka Pomocy społeczne.iW zawierc'u'

Definicje:

Ilekroć w niniejszym re8uIaminie ].est mowa o:
1) dostawach _ należy przezto rozumieć nabywanie produktów, którymisq rzeczy ruchome, ener8ia/

woda oraz prawa majątkowe, jeźeIi mogą być przedmiotem obrotu, W szczegó|ności na podstawje
umowy sprfedaż' dostawy, najmu, dfierźawyoraz Ieasin8u z opcja lub bezopcjifakupu, które może
obejmować dodatkowo rozmiesfczenie Iub instaIację;

2) dysponentach środków budżetowych _ na|eżY przez to rozumieć Dyrektora MoPs, kierowników
kornórek ortanizacyjnych, pracownikóW na samodzie|nych stanowiskach |ub upoważnionych
pracoWnikóW,

3) organifatorach procedury _ należy przez to rozumieć dysponentów środkóW, pracownjkóW
odpowiednio Wyznaczonych przef dysponenta środków (pracownik wYdziału merytorycznego _
odpowiedzia|ny W kwestiach merytorycfnych procedury) oraz pracownik działu gospodarcfo.
technicznego podejmu.iacy czynności w ramach procedury szczegółowej o wartości równej |ub
wyższej niż 25.000,00 zt netto, aje mniejszej niż 130.000,00 zł,

4) robotach budowlanych _ naIeży przez to rozumieć Wykonanie aIbo zaprojektowanie iWykonanie
robót budow|anych, określonych w załacfniku || do dyrektywy foL4/f4/UE, w ząIelZŃLL do
dy|ekt'/wy zo74/25/UE oraz ob,iętych działem 45 załacznika I do rozporządzenia (WE) nr 2195/2002
Par|amentu Europejskie8o iRady z dnia 5 |istopada 2oo2 r' w sprawje Wspó|nego słown.ka
zamóWień (cPV) (Dz' Urf' WE L 34o z 76.12.2002, st|' 1'| z późn. zm'), zwanego dalej ,,Wspó|nym

słownikiem Zamówień,,, |ub oblektu budow|anego, a także rea]izację obiektu budow|anego za
pomocą dowoInych środków, zgodnie f WYma8aniami okreś|onymi przez zamawiajqce8o;



5) obiekcie budow|anym _ na|eży przez to rozumieć wynik całości robót budow|anych w zakresie
budownictwa Iub inżynierii |adowej i wodnej, który może samoistnie spełniać funkcję 8ospodarcza
Iub technicznq;

6) udzieIaniu zamówień publjcznych naIeży przez to rozumieć zawarcie umowy W sprawie zamóWienia
publiczneEoj

7) usługach - na|eży przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie 5ą robotami budow|anymi Iub
dostawam';

8) wykonawcY naIeży przez to rozumieć osobę fizycznQ, osobę prawną aIbo jednostkę organizacyjną
nieposiadającą osobowości prawnej' która oferuje na rynku Wykonanie robót budowlanych lub
obiektu budow|ane8o, dostawę produktów |ub śWiadczenie usług, |ub ubie8a się o udzielenie
zamówienia, która została zaproszona do złożenia oferty Iub negocjacjiw procedurze o udzie]enie
zamóWienia pubIiczne8o do kwoty 130'000,00 fł netto,

9) zamaWiajQcym _ na|eży przez to rozumieć Miejski ośrodek Pomocy społecznej w Zawierciu'

Finansowanie zamówienia
93

udzie|ając zamówjenia Zamawiający powinien faktycznie posiadać lub mieć za8warantowane środki
przeznaczone na sfinansowanie zamówienia zabezpieczone w p|anie f inansowym'

Wartość sza.unkowa zamówienia

04

Dysponent środkóW budżetowych przy usta|aniu wartości szacunkowej zamóWienia kieruje się
przepisami ań.28 _ 36 ustawy Prawo zamówień pub|icznych, U-!4zcgó].Dpś!i-!&-!p& w ce|u
uniknięcju stosowania przepisóW powołanej powyżej ustawy dzielić zamówienia na części Iub zaniżać
jego Wartości'

Procedury szczególowe
5s

1. W zakresie udzie|ania zamówień do kwoty 130.000,00 zł netto wyodrębnia się 3 procedury

SZCZeSOlOWe:

1) zamówienia o Wartoścj nie przekraczającej 4 00o,0o zł netto,
2) zamówienia o wartości róWnej lub Wyższej niż 4 000,00 zt netto a|e mniejszej niż 25 000,00 zł netto,

3) zamówienia o wartości róWnej lub Wyższej niż 25 000,00 zł, a|e mniejszej niż 130 000'00 zł netto,

2. Zamówjenia współfinasowane ze środków europejskich |ub innych mechanizmów finansowych
udzieIane sa na podstawie niniejszego reBuIaminu z zachowaniem Wytycznych Wynikających z przepisów
prawnych i dokumentóW okreś|ających 5po5ób udzie|ania takich zamóWjeń. W przypadku rozbieźności
pomiędzy postanowieniami niniejszego Regu|aminu, a wytycznymi dotycfącymi zamówień
Współfinasowanych ze środkóW europejskich Iub innych mechanizmóW finansowych, fastosowanie
mają postanowienia Vvytycznych.
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3.
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Procedura szczegółowa zamówienia o wańości
nie przekraczającej 4 0o0,00 fł netto

96

W zakresie udzielania famówień pub|icznych do 4 000,00 zł netto dysponent środków budżetowych
po ufyskaniu akceptacji finansowej Występuje z wnioskiem do Dyrektora MoPs w Zawierciu o
Wyrażenie zgody na Wszczęcie procedury zmierzajQcej do udzielenia famówienia (Wg Wzoru, który
sta nowi załqcznik nr 1 do niniejsze8o regu|aminu)'
Po otrzymaniu zgody dYsponent środkóW budżetowych Wvstepuie z zapvtaniem co najmniej w
formie ustnej do Wybranego/ych Wykonawcy/óW.

UdzieIenie famówienia pubIicznego następuje poprzez ztożenje oferlv orzez co naimniei 1
wvkonawce i iei prfviecie przez zamawiaiaceEo (akceptac.ia Dyrektora MOPS w Zawierciu) lub
przeprowadzenie negociaci i miedzv co naimniei l  wvkonawca a ramawiaiacvm, w przypadku Bdy
strony dojdą do porozumienia co do wszystkich postanowień, które byty prfedmiotem udzieIanego
zamówienia publiczneBo.

Po ustaIeniu wszystkich postanowień, w tym ceny dysponent środków budżetowych sporzqdza i
podpisuje dokumentację z przeprowadzonej procedury (Wg Wforu, który stanowi załącznik nr 2 do
niniejszego reguIaminu) , która po akceptacji Głównego Księ8owe8o prfekazywana jest do podpjsu
Dyrektorowi MOPS.
W fakresie udzielania zamówienia na drobne dośtawy Iub uślugi - do kwoty 1.000,00 zł netto nie
Wyma8ane jest złożenja ofefty przez Wykonawcę - Za wystarcfające uznaje się złożenie wnjosku -
zała.fnik nr 1 Wypełnionego odpowiednio do Wysokości zakupu.

Po otrzymaniu zgody dysponent środków budżetowych:
a) występuje z zapytaniem w formje pisemnej |ub drogQ e|ektroniczną do co najmniej 3

wykonaw.ów - niefbędnym jest zgromadzenie 3 ofeń |ub pneprowadza negocja.je z 3
wykonawcami,

l uD
b) zamieszcza zapytanie ofeńowe na stronie internetowej zamawiajacego |ub na p|atformie

zakupowej zamawiającego |ogintrade - wystalczającym jest złożenie 1oferty ijej przyjęcie
Iub przeprowadzenie negocjacji z 1 wykonawcQ.

Dopuszcza się możliwość negocjacji po fłożeniu ofert.

4.

5.

zakuo taki nje Wvmaqa złożenia dokumentacii z orzeDrowadzonei orocedurv.
6. Wykonanie udfieIone8o zamóWienia publicznego dokumentuje opisana pżez merytorycznie

odpoWiedf iaInego dysponenta środkóW budżetowych faktura/rachunek.

Procedura szczegółowa o wańości równej lub wyŹszej niż 4 000,00 zł netto
a|e mnieiszei niź 25 000,00 zł netto

S7
1 ' w zakresie udzie|ania zamóWień publicznych o wańości równej Iub wyższej niż 4 000,00 zł netto aIe

mniejszej niż 25 000,00 zt netto dysponent środkóW budżetowych Występuje z wnioskiem do
Dyrektora MoPs o wyrażenie zgody na Wszczęcie procedury zmierzajacej do udzieIenia zamowienia
(W8 Wzoru, który stanowi u ałą.znik nr 3 do njniejszego regu|aminu)'



4.

5 .
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7 .

W uzasadnionych przypadka.h, gdy nie jest moż|iwe za.howanie trybu konkurencyjnego
dopuszcza się możiiwość, za zgodą oYrektora złożenie 1oferty ijej przyięcie |ub przeprowadzenia

negocja.ji z 1 wykonawcą'
W zakresie udzielania zamóWień pubIicznych o wartości równej lub Wyższej niż 4 000,00 zł netto a|e
mniejszej niż 6 000,00 fł netto sporzQdza się pisemne z|ecenie pżyjęcia do realizacji zamówienia,
natomiast dla zamówień owańoś.i równej |ub wyższej niż 6 000,00 zł netto - zawiera się Pisemną
umowę'
Po ustaIeniu Wszystkich postanowień, W tym ceny dysponent środkóW budżetowych sporządza j

podpisuje@(wgwzoru,którystanowifałącfniknr4do
niniejszego regu|aminu) oraz qn9!!q parafowaną przez osobę pełniącą obsługę prawną w MoP5 i

GłÓwne8o Księgowe8o.
Dyrektor pisemnie akceptuje dokumentację oraz podpisuje umoWę /zaopiniowaną iparafowaną
przez Radcę prawnego oraz Gtównego Księgowego/.

8' Wykonanie udzie]onego zamóWienia publicznego dokumentuje opisana przez merytorycznie
odpoWiedziaInego dysponenta środkóW budżetowych faktura/rachunek.

Procedura szczegółowa o wańości równei |ub wYższei niż 25 ooo,oo zł netto,
aIe mniejszei niż 130 000,00 zł netto

1 ' W zakresie udzie|ania zamówjeń pub|icfnych o wańoścj róWnej lub Wyższej niż 25 000,00 zł netto, ale
mniejsfej niź 13o 000,00 zł netto dysponent środków budżetowych, z zastrzeżeniem ust' 4

niniejszego para8rafu składa wniosek o Wsfcfęcie pro.edury wraz z Źałqcznikami (np. opis
przedmiotu zamówienia, dokumentacja projektowa, kosztorys inwestorski, przedmjar robót) do
działu 8ospodarcfo-techniczne8o {Wg Wzoru, który stanowi załącznik nr 5 do niniejszego
regu|aminu), wyznaczając osobę, która będzie odpowiedzia|nq W kwestiach merytorycznych
procedury. Jeżeli jest to niezbędne dysponent środków budżetowych określa WYmagania lub
warunki, które powinni spełniać Wykonawcy (w zakresieI uprawnień, kwaIif ikacjj, atestÓw,
certYfikatów, koncesji itp').

2. obsłu8ę proceduryzapewnia dział gospodarczo-techniczny.

3' W zakresie postępowań wszczynanych przez dziat 8ospodarczo techniczny pracownjk działu
odpowiedziaIny za kwestie organizacyjne procedury otrzymuje wniosek o wszczęcie postępowania

oraz dokumentację zawierającą w szczegó|ności: informację o wańości szacunkowej zamÓwienia,
kwotę przeznaczoną na rea|izację zamóWienia' opis przedmiotu zamówienia, wymagania lub
Warunki, które powinni spetniać wykonaWry, w zakresie uprawnień, kwaIifikacji, atestów,
ceńyfikatów, koncesjiitp. wraz zzałącfnikami(np. dokumentacja projektowa, kosztorys inwestorski,
przedmjar robót).

4' organizatorzy procedury przygotowują projekt zaproszenia oraz projekt pjsemnej umowy (który

powinien być następnje parafowany przez osobę pełniqcą obsługę prawną/ a następnie przedkładają
przedmiotowe dokumenty Dyrektorowi celem ich akceptacji.

5. Po otrzymaniu akceptacji organizatorzy proceduryl

a) Występuja z zapytaniem w folmie pisemnej lub dloga e|ekt.oniczną do co najmniei 3
wykonaw.ów _ niefbędnym jest zgromadzenie 3 ofeń |ub pEeprowadzenie ne8o.ja.ii z 3
wykonawaami,

l uo

b)zamiesz.zają fapytanie ofertowe na st.onie internetowej zamawiajacego Iub na p|atformie

fakupowej zamawiajacego |o8intrade _ wysta rczającYm jest ztoże n ie 1oferty ijej przYjęcie Iub
pżeprowadzenie negocjacji f 1 Wykonawcą.



6. Dopuszcza się moż|iwość negocjacji po ztożeniu ofert'
7. W uzasadnionych przypadkach,8dy niejest moż|iwe zachowanie trybu konkurencyjnego dopusfcfa

się moż|iwość za zgodą Dyrektora złożenia 1oferty i jej przyjęcia Iub przeprowadzenia nego(jacjiz
1wykonawcą'

8. Po ustaleniu WarunkóW, w tym ceny ' organizatorfy procedury sporządzają dokumentację z
przeprowadzonej procedury (W8 Wforu, który stanowi załącznik nr 6 do niniejszego
regu|aminu)oraz umowę. Po ufyskaniu akceptacji GłóWne8o Księgowe8o oraz Radcy Prawnego
dokumenty przekazYWane są do akceptacji Dyrektora'

9' Dokumentację procedury przechowuje dział prowadzący postepowanie'
10. Wykonanie udzieIonego famóWienia pubIiczne8o dokumentuje opisana przez merytorycfnie

odpowiedziaInego dy5ponenta środków budżetowYch faktura/rachunek.

odstqpienie od procedur szczególowych regu|aminu

59

W szcze8ó]nie uzasadnionych przypadkach Dyrektor może podjąć decyfję o odstqpieniu od
stosowania ReguIaminu, z zastrzeżenjem ust.2 niniejszego paragrafui 510.

Udzie|enie zamówienia W przypadku, o którym mowa W ust' 1, dokumentuje się W postaci wniosku o
odstapienie od stosowania procedury, który stanowi załacznik nr 7, podIe8ajqcemu fatwierdfeniu
przez Dyreklora po akceptacji GłóWnego Księgowego' Dopuszcza się odstąpienie od stosowania
procedur Regu|aminu W przypadku zamówień, które mogą być zreaIizowane tylko przez jednego
Wykonawcę f przycfyn technicfnych o obiektywnym charakterze a|bo z prfyczYn związanych z
ochronq praw Wyłącznych, w fakresie dziata Iności tWó rczej lub artystycfnej, czasopism fachowych,
famóWień udfieIanych na podstawie porozumień o wspó|nej real izacji fadania zawjeranych f innymi
jednostkami samorzqdu teq^oria|ne8o/ W zakresie usług biegtych |ub ekspertóW oraz innych w
oparciu o Wyłqcfenia pod|e8ające na podstawie innych szczegółowych prfepisóW.

odstąpienie od stosowania procedur okreś|onych w ninie,iszym Re8u|aminie może nastapić róWnjeŹ
W prfypadku szczególnych okoIiczności fwiązanych z na8łym zdażeniem |osowym Iub awar]ami
powodującymi poważne zakłócenia W działa|ności MoPs, z zastrzeżeniem że rea|ifacja tych
zamówień wymaga złożenja protokołu koniecfnoś.i- załqcznik nr 8 '

3 .

obowiQzek stosowania innych aktów prawnych

510

Udzie|enie zamóWienia w oparciu o niniejsfy Regulamin d€--Z!ąbia od stosowania zasad
dokonywania wydatków Wynikających f innych aktów prawnYch, W szczegó|ności dotycfących
finansóW publicfnych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych idokumentóW
okreś|ających sposób udzie|ania famówień współfinansowanych fe środków europejskich lub innych
mechaniZmóW finansoWYch.



1 .

Postanowienia końcowe

911

Wszystkie zamówienia pub|iczne realizowane w Miejskim ośrodku Pomocy społecznej

podIegają rejestracji i sq ewidencjonoWane odpowiednio:
. przei dysponentów środkóW budżetowych w zakresie zamówień, których udzieliIi oraz

- W centralnym rejestrfe zamówień pubIicznych.

Zatączniki do Regulaminu są drukami, które mogą być poddane modyfikacjom i dopasowane

do plowadzonych po5tępoWań o udfieIenie zamówienia.
2 .

&
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zołącznik nr 1 do Requlońihu

Zawiercie, dn. .........................,.Znak sprawy..............,...............

Wnioskodawca : dział/ jednostka organizacyjna ......... '........

Wniosek o Wyraźenie zgody na :

- realizację zamówienia o wańości nie przekraczającej 1.000,00 zł netto;

- Wsfczęcie procedury udzie|enia zamóWienia pub|icznego o wańości nie
przekraczającej 4 000.00 zl netto.

1 ' opis prfedmiotu zamówienia:

2' Pożądany termin reaIjfacji 7amówienia' ' ' ' . . ' ' '

3. Wańość szacunkowa famóWienia /netto/ ......... ' ' . ' ' ' . . ....PLN, ustalona w dniu ........... ' . ........
plzez i na Podstawie :

4' Kwota jakq Zamawiający zamierfa przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

... PLN brutto, w tym stawka podatku Vat .............%

5' osoba/y odpowiedziaIna/e za real izację przedmiotu zamóWienia:

6. Akceptacja finansowa -
p od p iŚ Gl ów n eq o k j ęg Ów e g a

7' Podpjs dysponenta środków budżetowych: .

Akceptuję/ Nie akceptuję

Dyrektor /Kieraw n i k za n awiające ga

Dokumentacja, na podst.wie której dokonano osfacowanja Wańości zamówienia /WyIiczenie ma charakter pżykładoWy/:
kalkulacje, kataLogi, cenniki, adresy stron www itp.

- kosztorysy inwestorskle (dot. zam. na roboty budowane).
ofeńy wykonawców' notatkiz rozmów telefon icf nych,



I

zołąentk fu 2 do Requl@jhu

Zawiercie, dn. ,........... ...... .... ..Znak sprawy....... .................... .

Wnioskodawca : dział / jednostka organizacyjna .... '....... '.-....--.

Dokumentac,ia z przeprowadzonej procedury o udzieIenie zamóWienia publicznego o

Wańości nie przekraczającej 4 000,00 zł netto

9. Podpis dy5ponenta środków budżetowych:

] ' opis przedmiotu famóWienia:

2. Termin reaIizacji zamówienia ...... ' ' ' ' ' ' . .-.......

3. Waftość szacunkowa zamówienia /netto/' ' ' . . .... ' ' ' . . . ' ' . . ..PLN

4' Kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

b rtto ..................-.-.-.... PLN, w tym stawka podatku Vat To

5. Nazwa iadres WykonawcY:

6. Zaoferowana / wynegocjowana cena brutto __- - - _-

W tym podatek Vat .... ...... ............ ....... . ..../kwota/

7. Inne postanowienia

8. Akceptacja finansowa - kIasyfikacja budżetowa

podpis G|ównego Księgowego

Akceptuję/ Nie akceptuję

Dyrektor /Kie rowhi k Za n owiajqceg a



Znak sprawy..............................

zdłącznik nr 3 do ReqL]oninu

Zawiercie, dn. ...........................

Wnioskodawca : dziat / jednostka organizacyjna ..................

Wniosek o Wyrażenie zgody na wszczęcie procedury udzie|enia zamówienia pub|icznego
oWańoś.i równejIub wyźszei niż 4.000,00 zl netto a|e mniejszej niż 25.000,00 zł netto

1 ' opis przedmiotu zamóWienia:

5' Pożqdanytermin reaIizacji7amóWienia' ' ' ' ' ' '

6 ' Wartość szacunkowa zamówienia /netto/ ... ' ' . . ........... ' ' 'PLN, UstaIona W dniu '-.....--........... '
przef : na Podstawie . ,

7. Kwota jaką ZamawiajQcy zamieża przeznacfyć na sfinansowanie zamówienia:

...-......... PLN brutto, w tym stawka podatku Vat .............%

5. osoba/y odpowiedziaIna/e za reaIizację przedmiotu zamówienia:

6. Akceptacja f inansowa -
p Dd pis Główheqo KŚięqoweqo

7. Podpis dysponenta irodkóW budżetowych:

Akceptu].ę/ Nie akceptuję

Dyre ktar / Kie rown ik zo no w i ojqceg o

DokUmentacja' no podstaW]e ktÓrejdokonanooszacow.n]a wa ńośc] za móWienia /Wy|]czenie ma charakter przykładowy/:
- ka kulacje, katalogi, cenniki, adresystron www itp.
- kosutorysy inwestorskie (dot. ram. na roboty bLrdowlane).
' ofeny wykonawców' iot.tkiz rozmóW te|efon icznych,



zołqanik n| 4 do Regulonlnu

Znak sprawy................ . . .... .... Zawiercie, dn '

Wn!oskodawca : dział / jednostka organizacyjna .. ' '...... '. '.....

Dokumentacja z przep.owadfonej procedurY dla zamóWienia pub|icznego

równej |ub wyższej niż 4 ooo,oo fł netto a|e mniejszej niż 25 000'00 zt netto

l. ' opis przedmiotu zamóWienia:

2' Termin rea]if acj i zamówienia . ' ' ' ' ' . . ....... ' ' ' ' ' ' ' ' ' . .

3' Wartość szacunkowa zamóWienia /netto/... ' ' . . .. ' ' ' . . . ' . ....PLN

4. Kwota jaką Zamawiajqcy zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

brutto .............-................ PLN, w tym stawka podatku Vat %

5. Nazwy i adresy WykonawcóW, którzy złoży]i oferty / z którymi przeprowadzono negocjacje oraz

zaproponowane przez nich ceny:

1. Nazwa i adres WYkonawcy

cenabrutto.. ' . ' ' ' . . . . ' ' . . . ' ' ' . ' . ' . ' . ' ' . ' . .zł,wtymVat. ' ' ' . ' ' . . . ' ' . ' . ' . . ' . ' . ' ' . . . ' ' ' . . . ' . . ' 'zł '
2. Nazwa i adres WYkonawcY

cenabrutto' . ' ' . . . ' . ' . ' ' ' . ' ' ' ' . . . ' - ' . ' ' . . . .zł,wtymVat' . ' ' . . . ' . ' . ' . . ' ' ' ' ' ' . . . ' . ' . ' ' . . . ' ' ' . 'zł.
3. Nazwa i adres WYkonawcY

cena brutto,. , , . . . . . . . . . , . , . , , . . . . . . .  . .  f t ,  w tym vat . .  . .  .  .  ,  . .  . .  " "2t '

6. Najkorzystniejsza zaoferowana /wYnegocjowana cena brutto

W tym podatek Vat '.' ' '..' ' '.'.'... ' '-..'. '' ' '...' ' '.'.'..' ' '...'.. ' zł.

WykonawEa nazwaiadfes:

7,Inne postanowlenla :  .  .

8' Akceptacja finansowa - k|asyf]kacja budżetowa

podpi5 G|ównego Księ8owego

9' Podpis dysponenta środkóW budżetowych: ..
Akceptuję/ Nie akceptuję

Dyrektor / Kjerawnjk zanowiojącego



zołąc2nik nr 5 do Requ]ohin!

zawiercje, dn. ...........................

Wniosek o wyrażenie zgody na Wszczę.ie procedury udfielenia zamówienia pub|ichego o wartoś.i
równej lub wyższej niź 25 ooąo0 zł netto a|e mniejśzej niż 13o 0oąoo zł netto

1' Dliał / Komórka organizacyjna .. ' ' ' ' . . .... ' ' ' ' ' ' . . ....
z8łasza zapotrfebowanie na przeprowadzenie sz€zegółowej procedury zmierzajqcej do udzielenia
zamówienia publicznego o wartości równej Iub wyższej nić 25 000,00 zł netto ale mniejszej niz
13o 00o,0o fł netto

2' opis orzedmiotu famóWienia:

Znak sprawy..............................

Wnio5kodawca : dział / jednostka organizacyjna .'... ' ' . ' .... '...- '...-

3. Poźądany termin reaIifacj i zamóWienia

1... . . . . . . . . . . .

5- Kwota jaką Zamawiający zamierza prfeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

... PLN brutto, w tym stawka podatku Vat ...................%

6' osoba/y Wyznaczona/e -odpowiedfiaIna/a W kwestjach meĄ^orycznych procedury:

7. WykonaWcy powinnispełniać następujące Wymagania Iub warunki :
1.
2
3

8. lnne
1
2
3

9. Proponowani Wykonawcy :
7 .



10. Akceptacja fjnansowa -
p o d pi 5 G,tówn e go Ks ięg oweg o

11. Podpis dysponenta ś.odków budźetowych: .

Akceptuję/ Nie akceptuję

Dyrcktor / Kierownik zomowiojqcego

*Dokumentacja, na podstawie Kórej dokonano o9acowania wa ńośc] zamów]eiia /WyLicfenie ma charrkter pżYktadov!ry/l

- kaLkulacje, kat.logi, cenniki, adresY stronwwitp.
- koetorysy !nwestorskie (dot zam. na robotv bu dowlane)
. oferty wykonawców, not.tki z rozmóW te|efonicznych,



zołqcznjk n| 6 do Reguldninu

Znak sprawy.............................. Zawiercie, dn.

Wnioskodawca : dział / jed nostka organ izacyjna ............. '-..-.--'.

Dokumentacia z przeprowadzonej procedury d|a famóWienia publicznego
równei |ub Wyźszej niż 25 000,00 zł netto a|e mnieiszei niż 13o ooo,oo zł netto

1 ' opis przedmiotu zamówienia:

2. Termin rea lizacji za mówie n ia

3. Wa rtość szacunkowa zamówienia /n € tto/ ' ' ' . . ......... ' ' ' ' . ' 'PLN

4' Kwota jakq Zamawjający zamierza prfeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

brutto .............................. PLN, w tym stawka podatku Vat............../o

5. Nazwy j adresy WykonawcóW którzy złoży|i ofertY/ z którymi przeprowadzono ne8ocjacje oraz
zaproponowane przez nrcn ceny:

1. Nazwa iadres Wykonawcy

cena b rutto,. . . . . . . . . . .- . . . . . . , . , . . . . . . , . , ,  l ,  w tym vat . , . . . , . . . . , . . , , . . , , , . , . , , . . . , , , . , . , . . , ,21.
2. Nazwa i adres Wykonawcy

cena brutto' ' ' ' . . . ' . ' . . . ' . . . ' ' . . . ' ' ' . ' ' . ' . .  zL W tym Vat ' . . . ' . . ' ' ' . ' ' ' . ' . ' ' . ' . ' . . . ' ' . . . ' . ' . . . . .zł '
3. Nazwa i adres Wykonawcy

cen a brutto.'..' ' '...' ' '.'.'..' ' '...'..'' '. złl w tvm Vat .' ' '.' '...' ' '...'..' ',...'. '.,,..., ' '..zł.

6. Najkorzystniejsza zaoferowana /wynegocjowana cena brutto....................
W iym podatek Vat '.'.'. '.' '...' ' '.'.'..'. '.' '-...' '...'...'.'..'. ' ' fł.

Wykonawca -nazwa iadres :

7. Inne postanowienia :

8' Akcepiacja finansowa - k|asyf]kacja budżetowa

podpjs G|ówn€go Księgowego



9. Podpisy or8anizatoróW procedury :

2 . . . . . . . . . . . .

10' Podpis dysponenta środkóW budżetowych:

Akceptuję/ Nie akceptuję

Dyrektar / Kiercwnik za nowiaiqcego



zotącznik h| 7 do Requ]ahinu

Znak sprawy.............................. zawiercie, dn.

Wnioskodawca : dział / jednostka organizacvjna .'.... '...........

Wniosek do Kie.ownika zamawiajacego o WYrażenie zgody na oDsTĄP|ENIE od stosowania
procedur przewidzianych w regu|aminie na reaIizację zamówienia o warlości nie
przekraczaiac€j l30 000,00 zł netto

1. opis przedmjotu zamóWienia:

2. MeĄ^oryczne uzasadnienie odstqpjenia od stosowania procedur okreś|onych W
regu lamin ie :

3. Termin realjzacjizamówienia:

4. Wa.tość sfacunkowa zamóWienia /netto/ ............... ' ''...... PLN

stawka Vat ..................%

5. Kwota jakq zamawiającY zamierza przeznaczyć na sfinansowanie famówienia

brutto .............................. PLN, w tym stawka podatku Va1..............%

6' osoba dokonująca ustaIenia Wa ńości zamóWienia

padpis dysponento łodków budżetowy.h

7' Akceptacja finansowa - kIasyfikacja budżetowa

podpis Główneqa księqawegÓ

Zatwierdfam / odmawiam zatwierdrenia wniosku

doto i podpjs Dy|ektoro / Kiercw1iko zońowiająĆego



zołqąhik nr a do Regulońinu

Zawiercie, dn, .,....,.,....,....,........Znak sprawy......,.,,.,....,.............

Wn ioskodawca : dział / jednostka organlzacyjna .'........... '...... ' ' . ' .. '

PRoToKóŁ KoNIEczNoścl

W dniU ....'..................''.......... uIegł uszkodzeniu następu,jqcy sprzęt niezbędny do działania

jednostki:

1. Nazwa : ............,.,....

2. Lokalizacja: .............

3' Rodzaj części / naprawy niezbędnej do przywrócenia sprawności i

4. Koszt usunięcia awarii /prfybliżony Iub faktyczny na podstawie ekspertyz lub innej

dokumentac.l i/

5. Podpi5 dysponenta środków budżetowych ... ' ' . . ....... ' ' ' . . ........ ' . ............

6. Akceptacja finansowa : ................................ ,,,,, ...... .-;:;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

Zatwierdzam / odmawiam zatwierdzenia wniosku

ddtd i podpis Dyredord / t<lerownikd Zffiowdhcesa


